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ระบบมาตรฐานที่อ้างอิง / มาตรฐานและข้อกำหนดที่เกี่ยวข้อง  

ที ่ ระบบ / มาตรฐาน ข้อกำหนด 

1 ISO 9001  
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ที ่ ประเภทเอกสาร 
หมายเลข
เอกสาร 

ช่ือเอกสาร วันประกาศใช้ 

1 ระเบียบ ข้อกำหนดและ
คำสั่งที่เกี่ยวข้อง 

- ประกาศ บริษัท โกลบอล เพาเวอร์ ซินเนอร์ยี่ 
จำกัด (มหาชน) ที่    006/61 เรื ่อง นโยบาย
การจัดหาพัสดุและบริหารงานผู้ค้าอย่างยั่งยืน 

15/มี.ค./2561 

2 แบบฟอร์ม PPS-F-0032 บัญชีรายการข้อมูลสินค้าและบริการที่เป็นมิตร
ต่อสิ่งแวดล้อม 
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Global Power Synergy Public Company Limited 

 

การจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและบริการที่เป็นมิตรต่อ
สิ่งแวดล้อม   

(Green Procurement) 

ข้อมูลเอกสารฉบับล่าสุด  

หมายเลขเอกสาร PPS-WI-0002 สายงาน PSE ฝ่าย/ส่วน PPS 

ช่ือเอกสาร  
การจัดซื้อจดัจ้างสินคา้และบริการที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม   
(Green Procurement) 

สถานะ ใช้งาน 

การแก้ไข 01 วันท่ีประกาศใช้ 23/ส.ค./2567 จำนวนหน้า 13 

ตำแหน่งท่ีจัดเก็บไฟล์เอกสาร GPSC Corporate Document Management System (CDMS) / PPS 
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การควบคุมเอกสาร : 

ผู้จัดทำเอกสาร:  

ช่ือ – นามสกุล ช่ือตำแหน่ง วัน / เดือน / ป ี

น.ส.เปรมณัช ยุวะเสวี ผู้ช่วยผู้จัดการกลยุทธ์จัดซื้อจัดหา 13/ส.ค./2567 
   

 

ผู้ทบทวนเอกสาร: 

ช่ือ – นามสกุล ช่ือตำแหน่ง วัน / เดือน / ป ี

น.ส. รวิวรรณ เจริญภักดี ผู้จัดการส่วนกลยุทธ์จัดซื้อจัดหา 20/มิ.ย./2567 

 

ผู้อนุมัติเอกสาร: 

ช่ือ – นามสกุล ช่ือตำแหน่ง 
น.ส. รวิวรรณ เจริญภักดี ผู้จัดการส่วนกลยุทธ์จัดซื้อจัดหา 

 

ผู้ประกาศใช้เอกสาร: 

ช่ือ – นามสกุล ช่ือตำแหน่ง 
น.ส. สุภารดี ศักดิ์เอี่ยม ผู้ช่วยผู้จัดการบริหารระบบคุณภาพองค์กร 

 

การแจกจ่ายเอกสาร : 

ตารางต่อไปนี้เป็นหน่วยงานที่จะได้รับการแจกจ่ายเอกสารฉบบันี้ (และ เอกสารฉบับใหมเ่มื่อมีการแก้ไข)  

ที ่ หน่วยงาน รูปแบบเอกสาร 
1 ทุกหน่วยงาน GPSC Intranet / CDMS 
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บันทึกการแก้ไขเอกสาร : 

ตารางต่อไปนี้แสดงบันทึกการแก้ไขเอกสารฉบับน้ี  

ครั้งท่ี
แก้ไข 

เลขท่ีร้องขอแก้ไข
เอกสาร 

ผู้จัดทำเอกสาร รายละเอียดที่แก้ไขเอกสาร 
วันท่ีประกาศใช้

เอกสาร 

01 DAR-2024-01765 น.ส.เปรมณัช ยุวะเสว ี

ดำเนินปรับคำนิยาม เพิม่วิธีการ
สืบค้นข้อมูล การบันทึก Green 
Procurement บน ระบบ SAP 
และ บัญชีรายการข้อมลูสินค้า
และบริการที่เป็นมติรต่อ
สิ่งแวดล้อม 

23/ส.ค./2567 

     
 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับเอกสารฉบับนี้   (พื้นที่ที่นำเอกสารนี้ไปปฏิบัติ): 

ตารางต่อไปนี้แสดงรายการหน่วยงานท่ีนำเอกสารฉบับน้ีไปปฏิบตั ิ

ที ่ หน่วยงาน ช่ือย่อหน่วยงาน 
 ทุกหน่วยงาน  

 

การฝึกอบรม 
 

[ ✓ ] ไม่ต้องฝึกอบรม เหตุผล สามารถศึกษาจาก Procedure นีเ้พื่อปฏิบัติตามได ้

[    ] 
ต้องฝึกอบรมหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้อง 

หน่วยงาน  
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1. วัตถุประสงค์ 

เจตนารมณ์ของบริษัท โกลบอล เพาเวอร์ ซินเนอร์ยี่ จำกัด (มหาชน) (GPSC) ที่แสดงความมุ่งมั่นในการส่งเสริมให้เกิดการจัดหาพัสดทุี่

เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในองค์กร และเพื่อสนับสนุนแนวทางการบริหารจัดการห่วงโซ่อุปทานของ GPSC ให้เกิดประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผลอย่างยั่งยืน จึงมีแนวคิดในการส่งเสริมหน่วยงานภายในองค์กรให้เข้าใจและเล็งเห็นถึงความสำคัญในการจัดหาพัสดุที่เป็น

มิตรกับสิ่งแวดล้อม ดังนั้น ฝ่ายกลยุทธ์จัดซื้อจัดหาและคลังพัสดุ ร่วมกับฝ่ายกลยุทธ์องค์กรและความยั่งยืน จัดทำแนวปฏิบั ติการ

จัดซื้อสินค้าและบริการที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม (Green Procurement guideline) โดยมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 

1. เพื่อเป็นแนวทางให้หน่วยงานภายในองค์กรสามารถนำไปประยุกต์ใช้ในการดำเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ได้ถูกต้องเหมาะสม

และเป็นไปในทิศทางเดียวกัน และสามารถศึกษาถึงผลประโยชน์ท่ีได้รับจากการดำเนินงานดังกล่าวได้อย่างเป็นรูปธรรม 

2. เป็นแนวทางและการผลักดันให้คู่ค้าคำนึงถึงการดำเนินงานโดยคำนึงถึงสิ่งแวดล้อมมากขึ้น ซึ่งก่อให้เกิดการบริโภคที่ยั่งยืน

จากการสร้างอุปสงค์ให้เกิดอุปทานในการสร้างตลาดสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมขอบเขต 

ระเบียบการปฏิบัติงานนี้ใช้กับคู่ค้าที่อยู่ในทะเบียนคู่ค้าของ  GPSC Group  และได้มีการส่งมอบสินค้าหรือให้บริการกับ GSPC แล้ว

ในช่วงระยะเวลาที่มีการทำการประเมิน            

2. คำศัพท์และคำนิยาม 

1. การจัดซื ้อจัดจ้างสีเขียว (Green Procurement) หมายถึง การจัดซื ้อจัดจ้างสินค้าและบริการที ่เป็นมิตรต่อ
สิ่งแวดล้อม ตามรายการสินค้าและบริการที่ได้จัดทำเกณฑ์ ข้อกำหนดไว้แล้ว หรือสินค้าที่ได้ฉลากสิ่งแวดล้อม 

2. ฉลากสิ่งแวดล้อม (Environmental Label) หมายถึง  ฉลากที่บ่งบอกความเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมซึ่งมอบให้กับ
ผลิตภัณฑ์หรือบริการที่มีคุณสมบัติตรงตามข้อกำหนด แบ่งเป็น 

• ประเภทท่ี 1 (ISO 14024) 
เป็นฉลากที่รับรองสินค้าที่มีองค์ประกอบ กระบวนการผลิต การใช้ ตลอดจนการกำจัด ที่มีผลกระทบต่อ
สิ่งแวดล้อมน้อยกว่าเมื่อนำมาเปรียบเทียบกับผลิตภัณฑ์อื่นๆ ในประเภทเดียวกัน ซึ่งในประเทศไทยคือ 
ฉลากเขียว สําหรับผลิตภัณฑ์ที่สามารถ ขอการรับรองฉลากเขียวได้ คือ สินค้าและบริการบางประเภท 
เช่น สิ่งทอ อุปกรณ์ก่อสร้าง เครื่องเขียน เครื่องใช้ไฟฟ้า ยกเว้นยา เครื่องดื่มและอาหาร 

• ประเภทท่ี 2 (ISO 14021) 
ฉลากที่ผู้ผลิต ผู้จัดจําหน่าย หรือผู้ส่งออก เป็นผู้บ่งบอกความเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม ของผลิตภัณฑ์
ตนเอง ซึ่งอาจจะแสดงในรูปของข้อความ หรือสัญลักษณ์รูปภาพ เช่น การใช้พลังงานอย่างประหยัด การ
นำกลับมาใช้ใหม่ โดยไม่มีองค์กรกลางในการดูแล แต่มีหลักฐานในการอ้างอิงเมื่อถูกตรวจสอบ เช่น ECO 
Plus ECO NEC 

• ประเภทท่ี 3 (ISO 14025) 
ฉลากประเภทนี้ประเมินแหล่งที่มาของผลิตภัณฑ์ ระบุข้อมูลส่วนผสม กระบวนการผลิต การเก็บรักษา 
การขนส่ง ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมตลอดวงจรชีวิตของผลิตภัณฑ์ โดยมีหน่วยงานอิสระ หรือองค์กรกลาง
ทําหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล เช่น ECO LEAF 
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• ฉลากประเภทอื่นๆ 
พัฒนาขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เฉพาะ ในการแสดงเจตนาเพื่อสื่อหรือจูงใจให้ผู้บริโภค เห็นความสำคัญของ
การเลือกใช้สินค้าหรือบริการนั้น ๆ เช่น ฉลากประหยัดไฟเบอร์ 5 ฉลากคาร์บอนฟุตปริ้นท์ 

 

3. หลักการและเหตุผล 

เพื่อให้กระบวนการจดัซื้อจัดจ้างของบริษัทฯ เป็นไปตามกระบวนการจัดซื้อจดัจ้างสินค้าและบริการทีเ่ป็นมิตรต่อ
สิ่งแวดล้อม จึงต้องมีการกำหนดวิธีการปฏิบัติ เพื่อใหผู้้เกี่ยวข้องในการดำเนินการจัดหาพัสดุ สามารถดำเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างให้สอดคล้องกับนโยบายการจัดหาพสัดุและบรหิารงานผู้ค้าอย่างยั่งยืน 

4. บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบ 

หน่วยงานจัดซื้อจัดหา มีหน้าท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี  
1. ดำเนินการพิจารณาเลือกซื้อสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
2. ดำเนินการบันทึกสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมบนระบบ SAP 

5. รายละเอียดกระบวนการ 

5.1. พิจารณาเลือกซื้อสินค้าและบริการที่อยู่ในรายการตะกร้าเขียว (Green Basket) คือ รายการสินค้าและบริการทีไ่ดร้ับการ

รับรองว่าเป็นมติรต่อสิ่งแวดล้อม โดย กรมควบคมุมลพิษ รวมถึงสินค้าที่ได้รบัการรบัรองมาตรฐานฉลากเขียว (Green 

Label) โดย สามารถเข้าถึงข้อมูลสินค้าและบริการที่อยู่ในตระกร้าเขียวได้ที่ http://gp.pcd.go.th/all  

5.2. หากไม่มสีินค้าหรือบริการนั้นอยู่ในรายการตะกรา้เขียว ให้เลือกซื้อสินค้าและบริการที่ได้รับฉลากสิ่งแวดล้อมได้แก่ ฉลาก

คาร์บอนฟุตพริ้นท,์ ฉลากลดคารบ์อนฟุตพริ้นท์, ฉลากคูลโหมค, ฉลากลดคาร์บอน, ฉลากประหยัดไฟเบอร์ 5, ฉลาก

ประสิทธิภาพสูง, ตราสญัลักษณ์ Green Production, ตราสญัลักษณ์ G Upcycle, ฉลากใบไม้เขยีว Green Leaf, Green 

Hotel, Green Office, อุทยานแห่งชาติสีเขียว, ฉลาก Eco Self Declare, ฉลาก SCG Eco Value, ตราสญัลักษณ์ 

Green For Life และฉลากอ่ืนๆ โดยสามารถข้าถึงข้อมูลสินค้าและบริการที่ได้รับฉลากสิ่งแวดล้อมไดท้ี่เว็บไซต์ โดย 

สามารถเข้าถึงข้อมูลสินค้าและบรกิารที่อยู่ในฉลากสิ่งแวดล้อมได้ที่  https://thaigreendirectory.com/  

5.3. หากสินค้าหรือบริการนั้นไมม่ีในตะกร้าเขียว และไม่ได้รับฉลากสิ่งแวดล้อม ให้เลือกซื้อสินค้าและบริการที่ผู้ผลิตไดร้ับการ

รับรองอุตสาหกรรมสเีขียว (Green Industry) โดย สามารถเข้าถึงขอ้มูลข้อมูลผู้ผลิตทีไ่ดร้ับการรับรองอุตสาหกรรมสเีขียว

ได้ที่ได้ที่ https://greenindustry.diw.go.th/  

หากไมส่ามารถจัดซื้อสินค้าหรือจดัจ้างบริการทีส่อดคล้องตามข้อ 1 ถึง 3 ได้ ให้จัดซื้อจัดจ้างโดยพิจารณาสินค้าหรือ บริการทีส่่งผล

กระทบต่อสิ่งแวดล้อมน้อยเป็นสำคัญ ทั้งนี้ ต้องพิจารณาถึงประโยชน์สูงสุดที่บริษัทฯ จะได้รับจากการจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้นๆ ด้วย 

 

http://gp.pcd.go.th/all
https://thaigreendirectory.com/
https://greenindustry.diw.go.th/
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สัญลักษณ์ของ Green Procurement 

 

6. การจัดทำบัญชีรายการข้อมูลสินค้าและบริการที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

เพื่อเป็นแหล่งข้อมูลที่ต่อการสืบค้นและช่วยอำนวยความสะดวกให้แก่หน่วยงานจัดซื้อจัดหา จึงได้กำหนดให้มีการจัดทำฐานข้อมูลสินค้าที่

ได้รับฉลากสิ่งแวดล้อมหรือได้รับรองสินค้าที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม ซึ่งฐานข้อมูลดังกล่าวประกอบด้วยรายละเอียด ดังต่อไปนี้ Group 

Category, Job Specification, Brand, Item Description, BP Number, BP Name และประเภทของการจัดซื้อจัดจ้างสีเขียว โดยใช้

แบบฟอร์ม PPS-F-0032 บัญชีรายการข้อมูลสินค้าและบริการที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

ตัวอย่างฐานข้อมูลสินค้าและบริการที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

บัญชรีายการข้อมูลสินค้าและบริการที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

Group 
Category 

Job 
Specification 

Brand 
Item 

Description 
BP Number BP Name 

ประเภทของ
การจัดซ้ือจัด
จ้างสีเขียว 
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7. ภาคผนวก 

7.1. Process Flow Diagram 
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สินค้า/บริการ มีในรายการ

ตะกร้าเขียว (Green 

Basket) หรือไม่ 

สินค้า/บริการ ได้รับฉลาก

สิ่งแวดล้อม หรือไม่ 

ผู้ผลิตสินค้า/ผู้ให้บริการ ได้รับ

มาตรฐานอุตสาหกรรมสีเขียว

หรือไม่ 

สร้างและขออนุมัติคำขอ

จัดหาพัสดุ (PR) 

ผู้ใช้งานช้ีแจ้งเหตุผลที่ไมส่ามารถใช้

สินค้า/บรกิารตามรายการข้างต้นได้ 

สามารถใช้สินค้า/บริการ ในตระ

กร้าเขียว (Green Basket) ได้

หรือไม่ 

สามารถใช้สินค้า/บริการที่ได้รับ

ฉลากสิ่งแวดล้อมหรือไม่ 

สามารถใช้ผู้ผลิตสินค้า/ผู้

ให้บริการ ที่ได้รับมาตรฐาน

อุตสาหกรรมสีเขียวหรือไม่ 

 

ไม่ม ี ไม่ม ี ไม่ม ี

มี มี มี 

 

 

ได้ ได้ ได้ 

จัดหาสินค้า/บริการทั่วไป โดย

คำนึงถึงผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม 
จัดหาสินค้า/บริการ 

จัดซื้อทำการกด Green 

Procurement บน PO Line Item 
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7.2. ขั้นตอนการเข้าใช้ฐานข้อมูลและเว็บไซต ์
ฐานข้อมูลสินคา้และบริการทีเ่ป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม (ตะกรา้สีเขยีว) 

1. เข้าหน้าเว็บไซต์ http://gp.pcd.go.th/ 
2. คลิก “สินค้าและบริการ” 
3. เลือกหมวดหมูส่ินค้าและบริการทีต่้องการดูข้อมูล 

 

 
 
 

http://gp.pcd.go.th/
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4. หน้าเว็บไซต์จะแสดงรายการสินคา้ในหมวดหมู่ที่เลือกและสามารถคลิกท่ีสินค้าเพื่อดูรายละเอียดได้ 
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ฐานข้อมูลฉลากสิ่งแวดล้อม 
1. เข้าหน้าเว็บไซต์ https://thaigreendirectory.com/ 
2. เลือกค้นหาข้อมลูผลิตภัณฑ์ ช่ือบริษัท หรือฉลากสิ่งแวดล้อม 

 
 

ฐานข้อมูลฉลากสิ่งแวดล้อม 
1. เข้าหน้าเว็บไซต์ https://thaigreendirectory.com/ 
2. เลือกผลิตภัณฑ์และบริการ คลิก “Labels” 
3. เลือกฉลากสิ่งแวดล้อมที่ต้องการดขู้อมูล 

 
 

https://thaigreendirectory.com/
https://thaigreendirectory.com/
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4. หน้าเว็บไซต์จะแสดงรายการสินคา้และสามารถคลิกท่ีสินค้าเพื่อดรูายละเอยีดได้ 

 
ฐานข้อมูลผูผ้ลติได้รับการรับรองอุตสาหกรรมสีเขียว (Green Industry) 

1. เข้าหน้าเว็บไซต์ https://greenindustry.diw.go.th/ 
2. คลิก “ค้นหาโรงงาน” 

 
3. จากนั้นทำการเลือก Download รายชื่อผู้ประกอบกิจการที่ได้รับการรับรอง GI 1-5 
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7.3. ขั้นตอนการเลือก Green Procurement บน PO Line Item 
1. กด Additional Data on PO line item 
2. เลือก check box field green procurement 

 
 

 

 

 

 


